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Zalacznik nr 1

Do zarzadzenia Nr 21/2021
Dyrcktora Szkoty Podstawowej nr |
Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Lancucie

zdnia 10.11.2021

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW
SWIADECTW, LEGITYMACII
SZKOLNYCH, KART ROWEROWYCH I POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNOSCI
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 IM. KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO

Podstawa prawna :

| .Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst. jednolity: Dz. U. z 1991 r., NR 95 poz.425 z p6zn. zm.).
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow
(Dz.U.2019 poz. 1700).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635. z pozn. zm.).
4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 1997 r. Nr 98, poz. 602 z pozn. zm.)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Duplikaty badz tez odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji, kart rowerowych sa wydawane na
pisemna prosbe skierowang do Dyrektora szkoty.
2. Duplikaty oraz odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych sa odptatne:

a) optata za duplikat $wiadectwa wynosi 26 zt.

b) optata za duplikat legitymacji wynosi 9 zt.

3. Za wydanie wtdrnika karty rowerowej nie popiera si¢ optaty.

4. Duplikaty oraz odpisy maja moc oryginatu i moga by¢ wystawiane ponownie.

1. SWIADECTWA SZKOLNE.
1. W przypadku utraty badz zniszczenia $wiadectwa szkolnego w celu uzyskania duplikatu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek do Dyrektora z podaniem przyczyny ubiegania sig
o duplikat oraz okresleniem :
- rodzaju $wiadectwa ( ukonczenia szkoty/klasy),
- roku ukonczenia szkoty/klasy,
b) wnies¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu — 26 zt za 1
szt.

Oplate wnosi si¢ na konto Szkoly Podstawowej nr 1 im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w
Lancucie

Numer konta 61 1020 4391 0000 6102 0196 3347
w PKO BANK POLSKI S.A

Tytul przelewu: Oplata za duplikat Swiadectwa — ( imi¢ i nazwisko ucznia)

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.

3. Termin wykonania duplikatu §wiadectwa szkolnego do 14 dni roboczych, jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje
si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciagu 14
dni (brak wzornika Swiadectwa ) zainteresowany informowany jest przez sekretariat szkoty

o terminie wystawienia duplikatu.

4. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe .

5. W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odrgbnych
przepiséw, w drodze postepowania sadowego.



6. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawiania oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

7. Na pierwszej stronie u gory umieszcza si¢ wyraz ,,Duplikat.". Na koncu dokumentu wyrazy

oryginat podpisali" wymienia si¢ nazwiska osob, ktdre podpisat oryginaty swiadectwa. Jesli

popisaly nieczytelnie, stwierdza si¢ nieczytelno$¢ podpisdw. Obok zamieszcza si¢ datg¢ wydania
duplikatu $wiadectwa i opatruje si¢ pieczgcia urzgdowa.
9.Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub osobe upowazniong na
pismie ( po potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorgcznym podpisem). Duplikat moze zostaé
wyslany pocztg ( listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) pod wskazany adres.
10. Duplikat ma moc oryginatu i moze zosta¢ wystawiony ponownie.

[II LEGITYMACIJE SZKOLNE.

1. W przypadku utraty badz zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek do Dyrektora Szkoty z podaniem przyczyny ubiegania sig
o duplikat,

b) dodac¢ zdjecie dziecka do dziennika elektronicznego Vulcan,

¢) wnies¢ oplate w wysokosci okreslonej w ustawie — 9z1 na konto Szkoly Podstawowej nr 1 im.
Kardynala Stefana Wyszynskiego w Lancucie

Numer konta 61 1020 4391 0000 6102 0196 3347
w PKO BANK POLSKI S.A.

Tytul przelewu: Oplata za duplikat legitymacji — ( imi¢ i nazwisko ucznia)

2. Odbior duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 70 dni kalendarzowych.
3. Duplikaty legitymacji wystawia si¢ z fotografia.

IV. KARTA ROWEROWA.

W przypadku utraty badz zniszczenia karty rowerowej, w celu uzyskania wtdrnika nalezy:

a) zlozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrektora Szkoty z podaniem przyczyny ubiegania si¢
0 wtornik,

b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia :

- imi¢ i nazwisko ucznia,

- data i miejsce urodzenia,

- adres zamieszkania,

2. Odbidr duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.
3. Wtérnik karty rowerowej, wystawa si¢ z fotografia.

4. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ opfaty.
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