Procedury obowiazujace w swietlicy szkolnej

Procedura przyjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/opiekundéw prawnych - Karty zgtoszenia dziecka do $wietlicy, sktadanego corocznie
do wychowawcy grupy/kierownika §wietlicy.

2. Zgloszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice/opiekunowie prawni
w terminie wyznaczonym przez kierownika §wietlicy. Rodzice/opiekunowie prawni moga
zglosi¢ dziecko do $wietlicy w innych terminach, w uzasadnionych przypadkach.

3. Karty zgloszenia sa pobierane u wychowawcow, nauczycieli §wietlicy lub bezposrednio ze
szkolnej strony internetowej www.spllancut.pl

4. Rezygnacje z miejsca w $wietlicy, rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest pisemnie
zglosi¢ wychowawcy grupy lub kierownikowi §wietlicy.

5. Dzieci, oczekujace na zajecia dodatkowe, kota zainteresowan nie moga pozostawac na
terenie szkoty bez opieki nauczyciela i musza réwniez posiada¢ zlozone karty uczestnika
swietlicy.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez
rodzicow/opiekunow prawnych

1. Dzieci zapisane do §wietlicy szkolnej, jesli nie przebywaly na lekcjach, przyprowadzane sa
do sali swietlicowej przez rodzicow/opiekundw.

2. Dziecko, przychodzac do swietlicy, zgtasza przyjscie swojemu wychowawcy $wietlicy.

3. Gdy dziecko jest odbierane ze $wietlicy, zglasza wyjscie u swojego wychowawcy lub
kierownika $wietlicy.

4. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
swietlicy, takze w sytuacji odbioru ucznia bezposrednio z zaje¢ dodatkowych - jezeli uczen
tego dnia zgtosit si¢ do $§wietlicy szkolnej 1 z niej zostal zabrany na zajecia dodatkowe.

5. Rodzice/osoby upowaznione do odbioru zobowigzane sa do okazania na kazda prosbe
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. W sytuacji nieposiadania dokumentu tozsamosci lub
odmowy okazania go, wychowawcy $wietlicy majg prawo do braku zgody na odbior dziecka.
6. Dziecko powinno by¢ odbierane przez osobe¢ wskazang przez rodzicéw/opiekunow
prawnych w Karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy.

7. Dziecko odebrane juz raz ze §wietlicy szkolnej przez rodzicow/opiekundéw prawnych/osoby
upowaznione, tylko w szczeg6élnych przypadkach moze by¢ przyjete powtornie.

8. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek potwierdzi¢ wcze$niej za pomocg pisemnego
o$wiadczenia samodzielny powr6t dziecka do domu, rodzic/opiekun prawny deklaruje
wowczas, ze ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

9. Dzieci, uczgszczajace do swietlicy szkolnej moga by¢ odbierane przez osoby niepetnoletnie
w sytuacji, gdy: - dziecko przebywajace w Swietlicy ukonczyto 7 r. z, a osoba, ktéra je
odbiera ma ukonczone 10 lat i rodzice wyrazili swoja wole w tej kwestii na pismie,
oswiadczajac, ze ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczny powrdt do domu obojga
nieletnich dzieci, - dziecko, przebywajace w $wietlicy, ktore nie ukonczyto 7 r. Z moze zostaé
odebrane przez osob¢ nieletnig, ktora ukonczyta 13 r. z - takze w wyniku pisemnego
o$wiadczenia rodzicow. Dzieci, ktore nie ukonczyty 7 r. Z nie moga wychodzi¢ samodzielnie
do domu, nawet na pisemng prosbe rodzicoOw.

10. Rodzice/opickunowie prawni zobowigzani sa przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po
godzinie 16.30 wychowawcy $wietlicy postepuja zgodnie z osobng procedura.



Procedura postepowania w przypadku pozostawania dziecka w §wietlicy szkolnej po
godzinie 16.30

1. Wychowawca, 0 godzinie 16.35, kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka, wskazanymi w Karcie zgtoszenia dziecka do swietlicy szkolnej.

2. Wychowawca ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka ze $wietlicy przez rodzicow/
opiekunéw prawnych.

3. Wychowawca, po przybyciu rodzica/osoby upowaznionej do odbioru dziecka, odnotowuje
ten fakt w Karcie spoznien, a rodzic/osoba upowazniona do odbioru dziecka zobowigzana jest
ztozy¢ ta swoj podpis. Trzykrotne spoznienie skutkuje powiadomieniem o tym dyrekcji.

4. Wychowawca, w tej sytuacji, nie moze wypusci¢ dziecka samego ze §wietlicy szkolnej,
nawet na telefoniczng prosbe rodzicow/opiekundéw prawnych.

5. W sytuacji, gdy wychowawca $wietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami/
opiekunami prawnymi dziecka - informuje kierownika $wietlicy.

6. Wychowawca $wietlicy jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca
pobytu opiekundéw prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

7. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/
opiekunow prawnych, dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez
wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Procedura przyprowadzania dzieci uczeszczajacyvch do swietlicy szkolnej po
zakonczonvych lekcjach

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do odprowadzenia uczniéw do $wietlicy po
zakonczonych lekcjach.

2. Jezeli lekcje w danej klasie konczy inny nauczyciel (wf-u, religii, jezyka angielskiego itd.),
jest on réwniez zobowigzany do odprowadzenia ucznidw do $wietlicy po skonczonych
zajeciach.

3. Do zabrania i odprowadzenia dzieci do S$wietlicy zobowigzani sg takze nauczyciele
prowadzacy réznorodne zajgcia dodatkowe (np. szachy, j. angielski, nauka gry na
instrumencie) czy nauczyciele specjalisci (logopeda, terapeuci, psycholog).

4. Nauczyciel/wychowawca klasy/osoba prowadzaca zajecia dodatkowe s3 zobowigzani
poinformowa¢ wychowawce swietlicy, ilu uczniow pozostawiajag mu pod opieka.

Procedura postepowania z dzieé¢mi, ktore nie sa zapisane do Swietlicy szkolnej, a zostaly
¢zasowo, z roznyvch przvczyn pozostawione bez opieki

1. W sytuacjach wyjatkowych, dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mogg przebywac
w niej w przypadku, gdy liczebnos$¢ grupy obecnej w §wietlicy nie przekracza 25 ucznidow na
jednego wychowawce.

2. W wyjatkowych sytuacjach, kiedy uczen nie jest zapisany do $wietlicy szkolnej, moze
skorzysta¢ z opieki $wietlicy po wczesniejszym kontakcie wychowawcy klasy/nauczyciela
z rodzicami oraz przekazaniu wychowawcy $wietlicy danych kontaktowych dziecka.

Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ swietlicowych

1. Procedura dotyczy postgpowania w przypadku koniecznosci zwolnienia ucznia z zajeé
opiekunczo-wychowawczych w $§wietlicy szkolnej, (kiedy uczen powinien przebywaé
w $wietlicy szkolnej po lekcjach).



2. Jezeli dziecko zapisane jest na dodatkowe zajecia pozalekcyjne w szkole 1 poza nig,
rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sg powiadomi¢ o tym wychowawce $wietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy wowczas oddaje dziecko pod opieke osoby prowadzacej zajecia
dodatkowe.

4. Uczniowie, uczestniczacy w zajeciach dodatkowych na terenie szkoty i poza nig, odbierani
sg ze $wietlicy szkolnej 1 odprowadzani po zakonczonych zajeciach wylacznie przez osoby
prowadzace te zajecia.

Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktorej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych
sSrodkow odurzajacych

1. W przypadku sytuacji, w ktorej, w ocenie wychowawcy grupy, istnieje podejrzenie, ze
osoba odbierajaca dziecko jest w stanie nietrzezwo$ci lub znajduje si¢ pod wplywem
substancji odurzajacych - wychowawca $wietlicy zobowigzany jest zazada¢ wezwania lub
wezwaé samemu innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji wychowawca $wietlicy zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié
kierownika $wietlicy, dyrekcje szkoty oraz sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby, uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac

policje.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stlownej i fizyvcznej u
uczniow

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy
zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych.

2. Wychowaweca izoluje uczestnikéw zaj$cia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz informuje
rodzicow i kierownika $wietlicy o zdarzeniu.

3. Wychowawca S$wietlicy sporzadza notatke stuzbowa o uczniach, dopuszczajacych sig
czynow agresywnych.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, Swietlicy szkolnej

1. Wychowawca S$wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, kierownika $wietlicy
1 wychowawce klasy.

2. Wychowawca zobowigzany jest do podjecia przyjetych przez zespdt i uczestnikow

Swietlicy dziatan wychowawczych wobec ucznia niszczacego mienie kolegdw, mienie

swietlicy szkolne;.

3. Uczen niszczacy mienie kolegéw, mienie $wietlicy oraz jego rodzice ponosza

odpowiedzialno$¢ materialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.
Procedura postepowania w przypadku kradziezy w Swietlicy szkolnej

1. Nauczyciel $wietlicy, nie jest zobowigzany do pilnowania rzeczy ucznia, a tym samym nie
jest odpowiedzialny za skradzione rzeczy ucznia.

2. Gdy kradziez ma miejsce na terenie $wietlicy, wychowawca grupy przeprowadza rozmowe
z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia, zatrzymuje wszystkich uczestnikow w sali.

3. Wychowawca $wietlicy przeprowadza réwniez rozmowe¢ wyjasniajaca z pozostatymi
uczestnikami zajec.



4. W przypadku braku postepu w wyjasnieniu sytuacji wychowawca informuje kierownika
swietlicy.

5. Kierownik $wietlicy zawiadamia dyrektora szkoty o kradziezy w $wietlicy szkolne;.
6. Nastgpnie zawiadamia policje, ktdra na miejscu podejmuje czynnosci wyjasniajace.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia

1. Wychowawca grupy o zdarzeniu informuje kierownika $wietlicy, rodzicow, wychowawce
klasy.

2. W obecno$ci rodzicow przeprowadza rozmow¢ z uczniem, w celu przypomnienia
regulaminu $§wietlicy 1 zasad, panujacych w §wietlicy szkolne;j.

3. W przypadku ponownego opuszczenia §wietlicy przez dziecko bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza ponownie wychowawca stosujac przewidziane regulaminem
konsekwencje i informuje rodzicow.

4. Nauczyciel swietlicy, nie jest odpowiedzialny za ucznia, ktéry nie pojawit si¢ danego dnia
w $wietlicy szkolne;.

Procedura spozywania posilkow w Swietlicy/stolowce szkolnej

1. Dazieci, korzystajace z positkéw w stotdowce szkolnej, obiady spozywaja pod opieka
wychowawcy klasy lub wychowawcow Swietlicy.

2. Spozywanie obiadow odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez kierownika $wietlicy
grafikiem (w godzinach 11.30-12.30).

3. Wychowawca klasy zabiera dzieci z klas na obiad do stotéwki, opiekuje si¢ nimi w trakcie
spozywania positku i odprowadza je z powrotem do klasy.

4. Jesli kolejna lekcja nie odbywa si¢ z wychowawca, woéwczas po dzieci do stoléwki
przychodza nauczyciele, majacy po przerwie obiadowej, lekcje z dang klasa.

5. Positki najp6zniej spozywane sg do godziny 12.45.

Procedura korzystania z boiska szkolnego

1. Pierwszenstwo do korzystania z boiska szkolnego maja w czasie swietlicowym uczniowie
klas 1, 2, 3, 4.

2. Nauczyciel $wietlicy nie sprawuje opieki nad uczniami przebywajacymi na boisku
szkolnym, ktorzy nie sg zapisani do §wietlicy szkolnej.

Procedura w sytuacji zlego samopoczucia ucznia

1. Uczen lub jego kolega zglasza zte samopoczucie do swojego nauczyciela swietlicy.

2. Nauczyciel $wietlicy, po wstepnym rozpoznaniu samopoczucia dziecka, moze
zaproponowac uczniowi okreslong czynnos¢, ktéra zminimalizuje jego zte samopoczucie.

3. Jesli samopoczucie ucznia nie ulegnie poprawie, nauczyciel lub kierownik $wietlicy
wykonuje telefon do rodzicow/opiekundéw prawnych.

4. Rodzic/opiekun prawny decyduje o dalszym postepowaniu.

5. Nauczyciel $wietlicy nie moze podawaé¢ zadnych lekarstw choremu, nawet w przypadku
prosby od rodzica.

6. Zdarzenie powyzsze nie wymaga spisania protokotu.



Procedura w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego interwencji
lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia, itp.)

1. Uczen lub jego kolega zgtasza wypadek do swojego nauczyciela swietlicy.

2. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela $wietlicy, ten zobowigzany jest do
zapewnienia opiekuna dla pozostatych uczniow.

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje oraz rodzicéw ucznia, z ktoérymi
ustala potrzebe wczesniejszego odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

4. Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Postepowanie w sytuaciji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza/
pogotowia ratunkoweqo

1. Wychowawca $wietlicy w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc.

2. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy,
utrata przytomnosci) wychowawca lub kierownik $wietlicy zawiadamia rodzicow dziecka
I wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Osoba, udzielajaca pierwszej pomocy powiadamia o zaistnialym wypadku rodzicéw
ucznia, kierownika $wietlicy, ktory informuje dyrekcje.

4. Rodzice/opiekunowie prawni oraz lekarz pogotowia ratunkowego przejmuja
odpowiedzialno$¢ za dziecko.

5. Po zdarzeniu, osoba udzielajaca pierwszej pomocy zapisuje najwazniejsze informacje
1 przekazuje je bezposrednio dyrekcji.

6. Dyrektor przekazuje zgloszenie powotanemu w szkole zespotowi powypadkowemu, ktory
sporzadza protokot powypadkowy.

7. Z trescig protokolu powypadkowego, w terminie 14 dni od zakonczenia postgpowania,
zaznajamia si¢ rodzicoOw/opiekunow prawnych poszkodowanego niepetnoletniego oraz
dyrektora szkoty.

8. Protokdt powypadkowy (podpisany przez cztonkéw zespolu powypadkowego i dyrektora
szkoty) zostaje przedtozony do podpisu oraz przekazany w jednym egzemplarzu rodzicom/
opiekunom prawnym.

9. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w dokumentacji szkoty.

10. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski omawiane sg na najblizszym posiedzeniu
rady pedagogicznej.

11. O wypadku, do ktorego doszio w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
Powiatowy Inspektorat Sanitarny.

Procedura postepowania w sytuaciji zaistnienia wypadku, powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym

1. Wychowawca swietlicy/kierownik §wietlicy wzywa natychmiast pogotowie ratunkowe oraz
rodzicow, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pierwszej pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie 1 zycie ucznia.
2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel znajdujacy si¢
na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

3. Dyrekcja szkoty informuje o zdarzeniu Komende Powiatowa Policji, Panstwowa Inspekcje
Pracy, Kuratorium Os$wiaty, Powiatowa Stacje Sanitarno- Epidemiologiczng, oraz organ
prowadzacy.



4. Do czasu przybycia policji, teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku, dyrekcja szkoly powotuje komisje badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktéry musi zawierac
whnioski, majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski sg omawiane na najblizszym posiedzeniu

rady pedagogicznej.

Procedury obowiagzuja od dnia 04.09.2019r.

Podpis kierownika §wietlicy Podpis Dyrektora Szkoty



